РОССИЙСКАЯ     ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ      ИРКУТСКИЙ РАЙОН

Администрация Марковского муниципального образования –

Администрация городского поселения 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 10.02.2012 года  № 17
       р. п. Маркова

Об утверждении Реестра муниципальных
услуг Марковского муниципального

образования

В соответствии с пунктом 5 Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Марковского муниципального образования, утвержденного постановлением администрации Марковского муниципального образования от 10.02.2011 г. № 15, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями, а также другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», решением Думы Марковского муниципального образования от 09.02.2012 г. № 48-279/Дгп  «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, а также порядка определения платы за оказание таких услуг», Уставом Марковского муниципального образования, 
АДМИНИСТРАЦИЯ МАРКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг Марковского муниципального образования.
     2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ангарские огни».
     3. Разместить Реестр муниципальных услуг на официальном сайте администрации Марковского муниципального образования и на портале государственных услуг Иркутской области.

     4. Контроль за исполнением настоящего постановления поручить начальнику финансово-экономического отдела Климовой Н. А.
Глава администрации Марковского

муниципального образования                                                      Г. Н. Шумихина

        Приложение к постановлению
        администрации Марковского
        муниципального образования
         от  10. 02. 2012 г. № 17
                                         Реестр муниципальных услуг 

Марковского муниципального образования
I. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Марковского муниципального образования
	Реестровый номер
	Наименование муниципальной услуги
	Правовое основание предоставления муниципальной услуги
	Структурное подразделение администрации Марковского муниципального образования, предоставляющее муниципальную услугу

	        1
	              2
	               3
	             4

	         101
	Выдача разрешений на строительство
	п.20 ч.1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", п. 5 ч. 1 ст. 8, ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Земельный отдел

	        102
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию
	п.20 ч.1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", п. 5 ч. 1 ст. 8, ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Земельный отдел

	        103
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	ст. ст. 44, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положение о порядке подготовки, утверждения, регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Марковского муниципального образования, утвержденное постановлением администрации Марковского муниципального образования   от 19.02.2010 года   № 26
	Земельный отдел

	        104
	Выдача разрешений на реконструкцию объектов капитального строительства
	п.20 ч.1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации", п. 5 ч. 1 ст. 8, ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
	Земельный отдел

	        105
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое
	Постановление администрации Марковского муниципального образования от 17.02.2010 года № 14, Жилищный кодекс Российской Федерации.
	Земельный отдел

	          106
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений
	Постановление администрации Марковского муниципального образования от 17.02.2010 года № 14, 

Жилищный кодекс Российской Федерации.
	Земельный отдел

	        107
	Выдача разрешений на проведение земляных работ на территории Марковского МО
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. №  131- ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Градостроительный кодекс Российской Федерации.
	Земельный отдел

	          108
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания
	Ст.15, ст.32 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 года № 47 "Об утверждении  положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Земельный отдел

	        109
	Предоставление торговых мест под размещение временных торговых точек
	Ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 г. №-

  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указ Президента РФ от 29.01.1992 года № 65 "О свободе торговли", Постановление администрации Марковского муниципального от 02.04.2009 г. № 20  «Об утверждении Порядка предоставления мест для развозной и разносной торговли и оказания бытовых услуг на территории Марковского МО» 
	Земельный отдел

	          110
	Утверждение проекта планировки территории
	ст. 42 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Земельный отдел

	        111
	Присвоение адресов объектам недвижимости, расположенным на территории населенных пунктов
	Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.10.2003 г. №  131- ФЗ
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Земельный отдел

	         112
	Прием заявлений и проведение публичных слушаний по вопросам изменения вида разрешенного использования земельных участков
	Положение о публичных слушаниях в Марковском муниципальном образовании, утвержденное решением Думы Марковского муниципального образования от 18.05.2006 г. № 7/23-Дгп; Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"
	Земельный отдел

	        113
	Выдача актов и справок на выделение деловой древесины для строительства
	Закон Иркутской области от 10.09.2011 г. № 109 – ОЗ  "О порядке и нормативах заготовки гражданами древесины для собственных нужд"
	Земельный отдел

	          114
	Проведение муниципального земельного контроля
	Земельный кодекс Российской Федерации,
Федеральный закон от 06.10.2003 г. №  131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации" 
	Земельный отдел

	          115
	Информирование населения о предстоящем предоставлении земельного участка
	Ст. 31 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 14 Федеральный закон от 06.10.2003 г. №  131- ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Решение Думы Иркутского районного МО от 31.10.2008 года № 52-392/РД "Об утверждении порядка распоряжения земельными участками и прохождения документов при предоставлении земельных участков на территории Иркутского района".
	Земельный отдел

	          116
	Рассмотрение обращений граждан
	Федеральный закон от 02.05.2006 №59-фз «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Организационный отдел

	          117
	Выдача разрешения на право организации и проведения стимулирующей лотереи
	Федеральный закон от 11.11.2003 №138-ФЗ «О лотереях»
	Финансово-экономический отдел

	          118
	Выдача копий архивных документов
	Пункты 3, 4 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

пункт 17 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

пункт 5.7 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденных приказом Минкультуры РФ

от 18.01.2007 №19
	Заместитель главы администрации

	          119
	Предоставление выписки из реестра  муниципального имущества Марковского муниципального образования
	п. 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Отдел ЖКХ

	          120
	Предоставление из муниципальной собственности в собственность граждан жилых помещений (приватизация жилья)
	Закон РФ от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»
 Договор безвозмездного пользования от 13.06.      2006 г. № 24; Положение о приватизации жилищного фонда на территории Марковского МО, утвержденное Решением Думы Марковского МО от 18.05.2006 г. № 6-17/Дгп


	Отдел ЖКХ

	         121
	Принятие заявлений и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
 Выдача справок о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	п.6 ч.1ст.14 Федерального закона от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закон Иркутской области от 17.12.2008 г. ,№ 127-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма», Закон Иркутской области от 17.12.2008 г. № 125-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области»
	Организационный отдел


II. Государственные  услуги, предоставляемые администрацией Марковского муниципального образования при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Иркутской области
	Реестровый номер
	Наименование муниципальной услуги
	Правовое основание предоставления муниципальной услуги
	Структурное подразделение администрации Марковского муниципального образования, предоставляющее муниципальную услугу

	       201
	Прием заявлений и предоставление гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг
	Закон Иркутской области от 10.12.2007 №116-оз «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг»;
Соглашение о взаимопомощи между администрацией Иркутского районного МО и Марковского МО от 01.01.2009 г.;
Постановление Правительства РФ от 14.12.2003 №761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	Отдел ЖКХ

	        202
	Постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
	п.4 ч. 1 ст. 14.1. Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Иркутской области от 22.06. 2010 г. № 50-ОЗ «О дополнительных гарантиях прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на жилое помещение в Иркутской области» Закон Иркутской области от 29.06.2010 г. №52-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления областными государственными полномочиями по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
жилыми помещениями по договорам социального найма в Иркутской области»
	Организационный отдел

	        203
	Совершение нотариальных действий
	п. 3 ч. 1 ст. 14.1. Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; ч. 4 ст. 1 и ст. 37 Основ законодательства РФ о нотариате 


	Глава администрации


III. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Марковского образования муниципальных услуг

	Реестровый номер
	Наименование услуги

	1
	2

	301
	Согласование изменения вида разрешенного использования земельного участка органами, осуществляющими государственный контроль и надзор за использованием и охраной водных объектов (в случае если земельный участок расположен в водоохранной зоне или вблизи нее)

	302
	Выдача заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры

	303
	Государственная регистрация юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и выдача документов, подтверждающих государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, выдача справки об отсутствии задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды

	304
	Государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним и выдача документов, подтверждающих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, информации о зарегистрированных правах, об отсутствии сведений о зарегистрированных правах



	305
	Выдача копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на  недвижимое имущество, если права на такое имущество не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	306
	Проведение кадастровых работ и выдача межевого плана, схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка

	307
	Государственный кадастровый учет недвижимого имущества и выдача сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости, в том числе в виде кадастровой выписки об объекте недвижимости, кадастрового паспорта объекта недвижимости

	308
	Государственный технический учет и техническая инвентаризация объектов капитального строительства и выдача технического паспорта объекта капитального строительства, поэтажного плана дома, кадастрового паспорта здания, сооружения, помещения или объекта незавершенного строительства, сведений (документов) об объектах капитального строительства

	309
	Санитарно-эпидемиологическая экспертиза, расследования, обследования, исследования, испытания, токсикологические, гигиенические и иные виды оценок в сфере санитарно-эпидемиологического благополучия человека и выдача санитарно-эпидемиологических заключений

	310
	Архитектурно-строительное проектирование и подготовка проектной документации

	311
	Выполнение топографо-геодезических работ и выдача материалов топографической съемки, материалов инженерно-геологических изысканий

	312
	Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий и выдача заключений о соответствии или несоответствии проектной документации требованиям технических регламентов и результатам инженерных изысканий, результатов инженерных изысканий требованиям технических регламентов



	313
	Государственная экологическая экспертиза проектной документации в случаях, предусмотренных федеральными законами, и выдача заключений по результатам такой экспертизы

	314
	Осуществление государственного строительного надзора и выдача заключения о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и проектной документации или решения об отказе в выдаче такого заключения

	315
	Подготовка и выдача технических условий, документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства выданным техническим условиям

	316
	Регистрационный учет граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и выдача информации о регистрации и снятии граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации

	317
	Выдача информации о включении выявленного объекта культурного наследия  в  единый   государственный   реестр   объектов культурного  наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	318
	Подготовка и выдача документов, подтверждающих право граждан-заявителей и (или) членов их семей на получение мер социальной поддержки, льгот, установленных законодательством Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами Иркутского районного муниципального образования

	319
	Подготовка и выдача документов, подтверждающих доходы граждан-заявителей, а также членов их семей

	320
	Подготовка и выдача документов о трудовой деятельности, трудовом стаже граждан-заявителей, а также членов их семей

	321
	Выдача справки о составе семьи

	322
	Услуги, оказываемые при осуществлении нотариальной деятельности, за исключением деятельности, предусмотренной ч. 4 ст. 1 и ст. 37 Основ законодательства РФ о нотариате 




IV.  Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями администрации Марковского муниципального образования и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и предоставляемые в электронной форме

	Реестровый номер
	Наименование услуги
	Муниципальное учреждение, организация
	Структурное подразделение администрации Иркутского районного муниципального образования, ответственное за предоставление услуги

	1
	2
	3
	4

	401
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Муниципальное учреждение культуры «Социально-культурный центр» Марковского муниципального образования, библиотека
	Заместитель главы администрации

	402
	Предоставление  доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек
	Муниципальное учреждение культуры «Социально-культурный центр» Марковского муниципального образования, библиотека
	Заместитель главы администрации


Глава администрации Марковского

муниципального образования                                                   Г. Н. Шумихина
